
 
 

มาตรการการลดขั้นตอนในการให้บริการประชาชน 
ของ องค์การบริหารสว่นต าบลวังจันทร ์

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการช าระภาษี ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 เป็นต้นไป 
 

• ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
ติดตอยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.ร.ด.2) และชําระภาษี ภายในเดือน กุมภาพันธ ของทุกป  
เร่ิมตน        กรอกรายการลงแบบ        ตรวจสอบรายการ,ประเมินคาภาษีแจงยอดที่ตองชําระ        ออกใบเสร็จรับเงิน    
   (ภ.ร.ด.2)                        (ภ.ร.ด.12)  
                         2 นาที                                           2 นาที                                             1 นาท ี
  
• ภาษีปาย  
ติดตอยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.ป.1) และชําระภาษภีายในเดือน มีนาคม ของทุกป  
เร่ิมตน         กรอกรายการลงแบบ        ตรวจสอบรายการ,ประเมินคาภาษีแจงยอดที่ตองชาํระ       ออกใบเสร็จรับเงิน  
                        (ภ.ป.1)                                                                                               (ภ.ป.7) 
                         2 นาที                                           2 นาที                                            1 นาท ี 
 

• ภาษีบํารุงทองท่ี ติดตอยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.1) และชําระภาษีชําระภาษีภายในเดือน 
เมษายน ของทุกป  
เร่ิมตน        กรอกรายการลงแบบ          ตรวจสอบรายการ,ประเมินคาภาษีแจงยอดที่ตองชาํระ      ออกใบเสร็จรับเงิน  
                      (ภ.บ.ท.1)                                                                                             (ภ.บ.ท.11)  
                       1 นาที                                               3 นาที                                            1 นาท ี 
 

 

 
 
 



ขั้นตอนและระยะเวลาการขออนุญาตกอสรางอาคาร ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 เป็นต้นไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารทีต่องใช  
1.สําเนาทะเบียนบาน       จํานวน 2 ชุด  
2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      จํานวน 2 ชุด  
3.แผนผังบริเวณสถานท่ีอาคาร      จํานวน 2 ชุด  
4.แบบแปลนกอสรางอาคาร       จํานวน 2 ชุด  

(กรณีพื้นท่ีใชสอยไมเกิน 150 ตารางเมตร ไมตองยื่นแบบแปลน)  
5.สําเนาโฉนดที่ดิน        จํานวน 2 ชุด  
 
หมายเหตุ  
-กรณีสรางในที่ดินของผูยื่นตองมีหนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในโฉนดที่ดิน 
-กรณีท่ีผนังอาคารอยูใกลที่ดินผูอ่ืนนอยกวา 50 เซนติเมตร ตองมีหนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิด 
เขตท่ีดินผูอ่ืนหรือใชผนังรวมกัน 
-กรณี “ตัวแทน” เจาของอาคารเปนผูอนุญาต ตองแนบหนังสือมอบอํานาจ  
-กรณีนิติบุคลเปนผูขออนุญาต ตองมีสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อ แทน 
นิติบุคคลผูขออนุญาตที่ดินออกใหไมเกิน 6 เดือน 
-กรณีเปนอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก 2 ชั้น และ 2 ชั้นขึ้นไป ตองมีรายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรง และ 
สําเนาใบ กว. และ กส. ของผูออกแบบและคํานวณอาคาร 
 

ยื่นแบบค าขออนุญาต ไดที่ กองชาง อบต.วังจันทร์

ประชาชนยื่นคําขอ เจ้าหน้าที่ตรวจ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างอาคาร 1 วัน 

หัวหน้าช่างพิจารณาแบบแปลน ปลัด อบต. พิจารณาคําขอ 2 วัน ชําระค่าธรรมเนียมขอใบอนุญาติ 

หัวหน้าช่างลงนามกํากับในใบอนุญาต 1 วัน 

นายก อบต. ลงนามในใบอนุญาต 1 วัน 

ปลัด อบต. ลงนามกํากับในใบอนุญาต 1 วัน 

แจ้งผลการพิจารณา 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดมิ  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบตัิงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2.  สําเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบมอบอํานาจ(ถ้ามี) 
4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายช่ือ 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผู้พกิาร) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
ขั้นตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดมิ  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบตัิงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2  นาที/ราย 

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
ประกาศรายช่ือ 

 

เอกสารส าหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

1.  สําเนาบัตรประจําตัวผู้พิการ 
2.  สําเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ใบมอบอํานาจ(ถ้ามี) 
4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

รับบัตรคิว 
ที่เจ้าหน้าที ่

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 
( 1  วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1.  แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับแทน      
    (กรณีมอบอํานาจ) 
2.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณีมอบอํานาจ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 วัน 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ     ลงช่ือผู้รับเงิน 

 

 

1 นาท/ี ราย 

รับเงินผ่าน
ธนาคาร 

รับเงินสดได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกิน 10 ของทุกเดือน 

ธ.ธกส 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 
 ( 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

1 
วัน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ธ.ธกส. 
 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ     ลงช่ือผู้รับเงิน 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 

รับเงนิสดได้ไม่เกินวันที ่10   ของทุกเดอืน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 
 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1.  แสดงบัตรประจําตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับแทน   
(กรณีมอบอํานาจ) 
2.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณีมอบอํานาจ 
 



 


